INSTRUCAO NORMATIVA N.° 05/2008/SAD, DE 26 DE MAIO DE 2008.

Disciplina o acesso, publicacdo e envio de matérias para o Diario
Oficial Eletrénico do Estado de Mato Grosso — DOE/MT.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 71, Il da Constituicdo Estadual e,

Considerando a implantacdo do Diario Oficial Eletrbnico do Estado de Mato Grosso
pelo Decreto Estadual n® 1.194, de 03 de margo de 2008;

Considerando a necessidade de disciplinar as atividades de elaboracdo e envio de
matérias para publicagdo no Diario Oficial Eletronico do Estado de Mato Grosso;

Considerando a necessidade de disciplinar o horario do recebimento e pagamento das
matérias para publicacéao;

Considerando a implantacdo do Sistema lomatNet de automacdo da producdo e
publicacéo eletrénica do Diario Oficial Eletrénico do Estado de Mato Grosso.

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar o acesso, a publicacdo e o envio de matérias para o Diario Oficial
Eletrénico do Estado de Mato Grosso, produzido pela Superintendéncia da Imprensa Oficial do
Estado de Mato Grosso — IOMAT.

Art. 2° A Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso — IOMAT
recebera as matérias:

a) com extensao .doc ou .rif tratando-se de arquivo texto; ou
b) com extensao .pdf tratando-se de balancos em formato A4 (pagina completa).

Art. 3° As matérias a serem publicadas deverdo ser encaminhadas através de:

| - transmissdo eletrbnica de dados, via internet, através do médulo de envio do
Sistema lomatNet;

Il - e-mail; ou

Ill - meio magnético; disquete de 3 %2 (trés polegadas e meia), CD-ROM ou pen drive,
no caso de entrega da matéria no balcéo da IOMAT.

Paragrafo Unico. Se a matéria for encaminhada por e-mail a IOMAT retornara um
orcamento gerado pelo Sistema lomatNet para aprovacdo do cliente e geracdo automatica do
documento de arrecadacéo -DAR para fins de pagamento.

Art. 4° A Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso — IOMAT
somente recebera matéria por transmissao eletrdnica para publicacdo no Diario Oficial Eletrénico
apés cadastramento prévio.

§ 1° O acesso a area reservada aos publicadores no sitio da IOMAT
(www.iomat.mt.gov.br) s6 estara liberada apds a aprovacao do cadastro do cliente pelo servidor
responsavel.

§ 2° Apés a liberacdo do cadastro, o cliente podera efetuar o download do aplicativo
Modulo de Envio de Matérias, que devera ser utilizado para a transmisséo eletrénica de matérias
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via Internet.

Art. 5° As matérias que serdo encaminhadas para publicacdo através do Sistema
lomatNet deverdo obedecer aos seguintes padrdes:

a) arquivo magnético no formato de arquivo texto com extensado .doc ou .rtf e para
balancos com extensao .pdf (pagina A4 completa);

b) sem cabecalho ou rodapé;

c) sem qualquer tipo de imagem, tais como brasbes, propagandas e imagens de
assinaturas;

d) sem espacos em branco no inicio e no final do texto, que devem ser retirados no
mddulo de envio de matérias na opg¢éo do visualizador;

e) fonte Arial, tamanho 10, cor preta;

f) espacamento normal (espaco 1) na opcao entrelinhas nos titulos, cabecalhos,
capitulos, secdes, artigos, paragrafos, incisos, alineas etc;

g) Com a pagina configurada em papel tipo A4 (210mm x 297mm) no modo retrato.

Paragrafo Unico. As matérias de interesse particular a serem divulgada em decorréncia
de dispositivo legal estaréo sujeitas aos padrdes estabelecidos no caput.

Art. 6° No envio de matéria por qualquer meio eletrdnico o cliente/6rgdo emissor
podera utilizar o Médulo de Envio de Matérias cedido pela Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso — IOMAT composto de certificacao/criptografia de forma a assegurar a
autenticidade da matéria encaminhada para publicacéo.

Paragrafo Unico. Juntamente com o Mdédulo de Envio de Matérias com
certificacao/criptografia, a Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso —
IOMAT fornecera instrucdes para instalacédo, configuracdo e operacao do mesmo.

Art. 7° Os arquivos contendo as matérias a serem publicadas deverdo seguir as
formatacOes especificadas abaixo:

| - configuracéo de Pagina em arquivos com extenséo .doc, .rtf ou .pdf devera estar no
papel tipo A4 (210 x 297 mm);

Il — configuracé@o de tabelas em arquivos com extensao .doc, .rtf. ou .pdf devera estar
na orientacdo Retrato e Formato A4 (210 x 297 mm);

IIl — configuracdo de balancos em arquivos com extenséo .doc, .rtf ou .pdf devera estar
no formato pagina A4 completa.

§ 1° Os documentos de balanco n&o deverdo conter imagens, bem como brasdes,
logomarcas ou propagandas.

§ 2° Nao serédo aceitas matérias que utilizarem:

a) texto corrido dentro de tabela;

b) recurso de tabela dentro de tabela;

c) recurso de Caixa de Texto;

d) recurso de formularios do Microsoft Word; e
e) notas de rodapé e/ou de fim automaticas.

§ 3° Quando for utilizado o recurso de tabelas sem bordas ou com bordas simples para
alinhamento de duas ou mais colunas o alinhamento ndo devera ser feito através de espaco, tao
pouco por marcas de tabulacao.

§ 4° Quando a matéria a ser publicada tiver nimeros ou valores, deverdo ser colocados
dentro de tabelas a fim de ficarem alinhados e na extensao .doc ou .rtf.
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8 5° N&o sera aceito o alinhamento por TAB ou espaco.

Art. 8° Cabe ao cliente arcar com os custos de comunicacéo decorrentes do envio das
matérias.

Art. 9° Os conteudos das matérias enviadas sao de inteira responsabilidade do cliente.

Art. 10. Se as matérias forem rejeitadas, a Superintendéncia da Imprensa Oficial do
Estado do Mato Grosso — IOMAT informara ao cliente acerca do motivo da recusa.

Art. 11. As matérias dos 6rgaos publicos deverao ser enviadas por meio do Moédulo de
Envio de Matérias do Sistema lomatNet, na rede mundial de computadores, a Superintendéncia
da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso.

Art. 12. As matérias de clientes particulares poderao ser enviadas através internet para
0s enderecos eletrdénicos: publica@iomat.mt.qgov.br ou publicacao@iomat.mt.gov.br.

§ 1° Assim que recebido o e-mail pela IOMAT sera retornado um or¢camento gerado
pelo Sistema lomatNet para conferéncia, exclusdo ou aprovacao do cliente e geracao automatica
do DAR para fins de pagamento.

§ 2° As matérias de particulares, recebidas por e-mail, terdo um prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, ap6s o recebimento, para retorno com o or¢camento devido.

Art. 13. Para publicacdo no Diario Oficial Eletronico do Estado de Mato Grosso as
matérias pertencentes aos 6rgdos estaduais, deverdo ser enviadas através do Sistema lomatNet,
a sede da Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso — IOMAT
impreterivelmente até as 18:00 horas.

Paragrafo unico. No caso das matérias de terceiros, entregues no balcdo da IOMAT,
pessoalmente ou através de correio eletrébnico, a entrega devera ocorrer até as 16:00 horas,
impreterivelmente, para que haja publicacdo no dia da entrega, com circulagdo no dia
subsequente.

Art. 14. Para publicacdo de matérias de terceiros, 0 pagamento sera através de DAR
(documento de arrecadacgdo) nos Bancos conveniados até as 16:00 horas e pela internet até as
17:00 horas.

Paragrafo Unico. Se o pagamento ndo ocorrer nos horarios citados no caput as
matérias ndo serao publicadas no mesmo dia.

Art. 15. O pagamento do documento de arrecadacdo - DAR devera ser efetuado no
mesmo dia da sua geracao.

Art. 16. Uma vez efetuado o pagamento do documento de arrecadacdo - DAR a
matéria nao podera ser cancelada, nem seu valor restituido.

Paragrafo Unico A Secretaria de Estado de Administracdo - SAD podera, verificadas
imposicdes técnico-operacionais, alterar as disposi¢cdes ora definidas.

Art. 17. Os publicadores poderdo apagar as matérias pelo sitio da IOMAT (
www.iomat.mt.gov.br ) com o respectivo login e senha e sob sua total responsabilidade.

Art. 18. A republicacdo por parte do cliente, ocorrera quando a inexatiddo comprometer
a esséncia da matéria publicada, arcando o0 mesmo com o0s custos normais de publicagao.

Paragrafo Unico. Em caso de inexatiddo da Superintendéncia da Imprensa Oficial do
Estado de Mato Grosso — IOMAT o cliente/6rgdo ndo arcara com os custos da republicacao.
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Art. 19. Os arquivos encaminhados pelo Sistema IlomatNet permaneceréo
armazenados no banco de dados da IOMAT para acesso via internet.

Art. 20. As duvidas e omissbes de ordem técnica, administrativa ou financeira serao
resolvidas pela Secretaria Adjunta de Administracao, sem prejuizo dos recursos cabiveis.

Art. 21. Esta instru¢cdo normativa entra em vigor 05 (cinco) dias apos sua publicacao.
Art. 22. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Palécio Paiaguas, em Cuiaba, 15 de maio de 2008, 187° da Independéncia e 120° da
Republica.

s i %
BERALDG FE'.'.-IIJ/D‘P= W TGO - LMIDR
s-.-frmn [ oy frazia

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

